
Position:  Ausbildung Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

Beschäftigungsart:  Vollzeit, befristet 

Beschäftigungsort:  Stephanskirchen (bei Rosenheim) 

Anstellungszeitpunkt:  ab September 2024 

 

Starte deine Zukunft mit einer Ausbildung bei alpha Racing!  

 

Unser Unternehmen ist spezialisiert auf die Entwicklung und den Vertrieb professioneller 

Motorsportteile für BMW Motorrad Modelle sowie dem Aufbau von kundenspezifischen 

Rennmotorrädern. In enger Kooperation mit BMW Motorrad Motorsport unterstützen wir 

äußerst erfolgreich eine Vielzahl an professionellen Teams und Fahrern weltweit. Mit 

unserem internationalen RACE SUPPORT-Programm bieten wir interessierten Kunden 

zudem die Möglichkeit zur exklusiven Betreuung vor Ort. 

 

BMW Motorrad Motorsport 

Official Partner 

 

Zum 01.09.2024 bieten wir dir eine 

Ausbildung zum/zur Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

 

In unserer Verwaltung laufen alle Fäden zusammen. Die betriebswirtschaftlichen Abläufe 

unseres Unternehmens werden hier nicht nur organisiert und tagtäglich umgesetzt, 

sondern auch stetig weiterentwickelt. Kommunikation mit Kunden und Dienstleistern 

sowie intern mit den KollegInnen sind das Herzstück der Arbeit. 

 

Was dich erwartet: 

• Die Schaltzentrale: Anrufe und Anliegen entgegennehmen, Termine 

überwachen, Posteingang u. -ausgang, Schriftverkehr normgerecht erstellen, 

Dokumente pflegen und archivieren, Büromaterial einkaufen und verwalten, 

die Fahrzeugflotte im Auge haben, Firmenevents und -feiern organisieren 

• Im Backoffice: Die perfekte Reisplanung für unsere Rennteams weltweit 

mitorganisieren, Reisekosten – auch in Dollar, Yen oder Yuan – genau 

abrechnen, die kaufmännische Steuerung (Kosten- und Leistungsstruktur) 

kennenlernen, Unterstützung bei personalwirtschaftlichen Aufgaben z.B. im 

Recruiting 

• Du erhältst schnell Verantwortung, indem du kleinere Aufgabengebiete und 

Projekte selbständig betreust 

 

Wir bieten dir: 

• Ein freundliches Team, das dich mit offenen Armen aufnimmt 

• Moderne Bürogebäude, Werkshalle und Arbeitsmittel 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Attraktive Ausbildungsvergütung und Förderung guter schulischer Leistungen 

durch einen Notenbonus 

• Ein Paten-System zur Unterstützung beim Einstieg in das Berufsleben 

• Ein internationales Umfeld 

• Teambekleidung für Sommer und Winter 

• Eine bezuschusste Betriebskantine 

• Ausflüge, Firmenevents und -feiern 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sende uns deine komplette Bewerbung 

per E-Mail an hr@alpharacing.com 

 

Bei Fragen wende dich an Christina 

Geerling, Human Resources: 

Tel.+49 (0)8036 30313-151 

 

Weitere Informationen zu unserem 

Unternehmen findest du unter 

https://www.alpharacing.com/alpha-

racing/ueber-uns/ 
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Voraussetzungen: 

• Mindestens einen guten Realschulabschluss oder (Fach-) Abitur  

• Deine Lieblingsfächer sind Deutsch, Englisch und Mathe und du möchtest deine 

Kenntnisse ausbauen 

• Erfahrung in der Ausführung kleinerer Schulprojekte in Word, Power Point oder 

Excel 

• Organisationstalent, souveräner Umgang mit wechselnden Aufgaben 

• Aufgeschlossenheit, Engagement und eine freundliche Umgangsweise 

• Interesse am Motorsport – wäre von Vorteil, aber wie vieles im Leben ist auch 

das noch ausbaubar 

 

Bei sehr guten betrieblichen und schulischen Leistungen unterstützen wir die Möglichkeit, 

deine Ausbildungszeit zu verkürzen. 

 

 

 

 

 

Sende uns deine komplette Bewerbung 

per E-Mail an hr@alpharacing.com 

 

Bei Fragen wende dich an Christina 

Geerling, Human Resources: 

Tel.+49 (0)8036 30313-151 

 

Weitere Informationen zu unserem 

Unternehmen findest du unter 

https://www.alpharacing.com/alpha-

racing/ueber-uns/ 
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